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HLUTVERKASKIPTING

Ad greina hlutverkaskiptingu er i raun félgid i ad
lysa pvi hvad hver og einn & ad gera, hvad er &
hans kénnu i skdélanum eda i verkahring hans. pPetta
er eitt af pvi sem gerir starfsfélk éruggara vid ad
taka patt i breytingunum.

Engum lidur vel i ovissu hlutverki og petta er
sérstaklega aridandi pegar verid er ad breyta og
taka upp nyja samskiptahaetti eins og ad innleida
uppbyggingarstefnuna og pegar mikil breyting
verdur a hlutverki skélastjérans, er hann dregur ar
midstyringu og fyrirskipunum og gerist leidtogi -
verdur fremstur i jafningjahopi.

Uppbyggingarstefnan midar ad pvi ad starfsfélkid
vinni ndid saman og leysi mal i eindreegni. Sa sem
er vanur ad hugsa um stjdornun skéla sem
stigveldisstjornun par sem skoélastjornin - gefur
fyrirmaeli og adrir fylgja peim, gaeti ordid hreeddur
vid ad fara inn i pessa hugsun um verkaskiptingu
sem hér er synd og ottast pa gagnryni og adrar
refsingar fyrir ad standa sig ekki i stykkinu.

Reynsla okkar af pvi ad fara i gegnum petta ferli
med starfsfolki og kennurum skéla og skilgreina
verkaskiptinguna eins og synt er i pessu hefti er
hins vegar g6d. Flestir vilja taka patt og fair draga
lappirnar, pvi ménnum finnst pad yfirleitt gefa sér
oryggi ad vita til hvers eetlast er af peim i
samvinnunni.
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HLUTVERK LEIDTOGANS

Pad verdur hlutverk leidtogans ad koma auga a pad
begar einhver er Oviss i hlutverki sinu. Pegar pad
gerist parf hann ad vera feer um ad adstoda
vibkomandi vid ad gera sér skyra grein fyrir pvi
hlutverki sem honum er atlad og hvad hann parf ad
hafa ad leidarljosi. Leidtoginn getur notad ymsar
aodferdir:

= Hann parf ad atta sig a og vidurkenna ad
vandamalid er ad vidkomandi gerir sér 6ljosa
grein fyrir hlutverki sinu i breytingaferlinu. Su
vidurkenning skapar moguleika a ad
arekstrar i samskiptum verdi laerdémsrikir og
pannig jakvaedir.

» Hann parf ad spyrja spurninga til ad folk
skapi sér eigin hugmyndir um jakveed
markmio.

= Gefa parf upplysingar um markmid/
tilgang/éskir/vonir/prar.

» Tengir saman hugmyndir sinar og hépsins
sem getur hjalpad til vid ad skyra og
skilgreina stjornunarmarkmid 0t fra reynslu
sinni.
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STJORNANDI & STARFSMADUR

Foreldri & Skoli

Stjornandi

Kennari

Foreldri

Skoli

Mitt hlutverk er ao:

Leida starfid

Akvardanir (akveda

stefnu skélans)

» Halda uppi aga

» Sinna samskiptum
(starfsmenn,
nemendur, samfélag,
foreldrar)

= Syna 6llum virdingu

Adstoda vid ad koma

reglu & hlutina.

pitt hlutverk er ad:

= Kenna

= Vera samvinnupydur
vid akvordunartdku
Halda uppi aga
Sinna samskiptum
Syna virdingu

Stydja stefnu skolans

Mitt hlutverk er EKKI...

Ad visa 4 adra
Leyna upplysingum

skélatima
Ad utiloka samfélagid
Vikjast undan abyrgd

Ad vera fjarverandi &

Hlutverk pitt er EKKI...

= A0 Utiloka samfélagid

= A0 syna nemendum
eda samstarfsfolki
ovirdingu eda haeda

pad eda uppnefna
= Vikjast undan abyrgd

Mitt hlutverk er...

= Eiga samskipti vid
skélann

= Undirbda barnid fyrir
skélann (heilbrigdi,
hvild, feedi og kleedi,
skélavorur, efla
sjalfstraust)

» Jakveett vidhorf til
menntunar

= Stydja vid heimanam

barnsins med kennara

pess

Taka patt med

skélanum

» Hvetja barnio til dada i
nami

= Eiga samskipti vid
kennara

Hlutverk bitt er...

Koma fram vid bérnin af
virdingu

Eiga samvinnu vid
foreldra

Hlusta a pegar foreldrar
vilja tala um bdérnin sin
Skapa skilyrdi svo
namspoérfum barnanna
sé haegt ad sinna
Skapa 6ruggt og
umhyggjusamt
andramsloft

Gera allt til ad audvelda
lausnir & vandamalum
Studla ad sjalfstrausti
nemenda i nami

Kenna undirstéduatridi
Vidurkenna mikilvaegi
sjalfstrausts i
samskiptum og efla pad

Hlutverk mitt er EKKI...

= A0 vinna heimavinnu
barnsins

» Gagnryna skolann ad
barninu asjaandi

= Taka fram fyrir hendur
kennarans

HI

utverk pitt er EKKI...
Barnapdssun

Lata foreldra eina um
ad leysa vandamal sem
varda skoélann

Gefa bérnunum ad
borda
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Foreldri & barn

Kennari yngsta stigs & Nemendur

Foreldri

Barn

Kennari

Nemandi

Mitt hlutverk er...

Utvega lifsnaudsynjar

Méta fjdlskyldureglur

Fylgja peim eftir

Hlusta

Innprenta sidraen gildi

Gefa tima fyrir

heimavinnu

» Gefa barninu tima til ad
sinna eigin pérfum og
ahugamalum

» Skapa andrumsloft

skilyrdislausrar astar og

umhyggju

pitt hlutverk er...

= Mdta med okkur

fjdlskyldureglur

Hlusta

Leera

Virda okkur (foreldrana)

Vinna heimavinnuna

pina

= Taka abyrgd & eigin
ordum og gerdum

Mitt hlutverk er...

= Koma undirbuinn
» Vera stundvis

= Skipuleggja

» Skapa jakveett
namsumhverfi
Efla sjalfstraust
nemenda

= Koma til méts vid parfir
nemenda

Afla mér bestu
menntunar

bitt hlutverk er...

= Koma undirbuinn

= Vera undir minni umsja

= Hlusta

= Syna 6llum fulla

virdingu

Fylgja reglum

= Vera jakveedur

= Ljuka verki & tilsettum
tima

= Vera samvinnupydur
vid alla

Hlutverk mitt er EKKI...

= Lesa hugsanir

» Taka vid médgunum

» Mo6dga eda nidurleegja
* Pvinga

Hlutverk pitt er EKKI...

= A0 mo6dga eda
nidurleegja mig
(foreldri)

= A0 gerapad sem ég a
ad gera

= Bera abyrgd & mér
(foreldri)
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Hlutverk mitt er EKKI...

= Ad vera barnapia

» Ad deema

» Ad aesa mig ut af
namskranni

= A leysa vandamal fyrir
nemendur

= A0 lata nemendur sitja
eftir

» A0 sinna starfi
husvardar

= A skipta mér af
kleedatisku

= A0 hlusta a kjaftaségur,
sladur

HIutverk bitt er EKKi...
Ad vera gagnryninn
eda lata slikt yfir pig
ganga

= A0 segja 66rum til um
hegdun eda annad sem
pbeir eiga ad gera

= A bera ut sludur

= A0 vinna verk annarra
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Almennur kennari & Nemandi

Kennari

Nemandi

Kennari @ midstigi & Nemendur

Mitt hlutverk er...

» Ad kenna

» AD leera

» Taka patt i ad setja
reglur

= Meta vinnu nemenda

» Kenna sjélfsmat

Fylgja eftir reglum, setja

mork

pitt hlutverk er...

Ad leera

Taka akvardanir

Gera aeetlanir

Taka patt i ad setja
reglur

Gefa mér eitthvad til ad
meta

Leera ad meta eigin
framlag

Fylgja settum reglum

Kennari

Nemandi

Mitt hlutverk er EKKI...

= A0 lata pig leera

= Fljugast & vid krakka

» Mbdga eda taka vid
maédgunum

pitt hlutverk er EKKI...

A0 vinna mitt starf

A0 sida adra til

A0 taka vid moédgunum
eda modga

Hlutverk mitt er...

Meta &rangur/ahuga
vegna framhalds a
unglingastigi

Ad kenna (leida namid)
Samheefa kennslu mina
kennslu annarra
Vidurkenna pad sem vel
er gert

Halda afram ad leera
Vera i sambandi vid
foreldra

Vinna med opnum huga
Vera fyrirmynd um
samvinnu

Vera undirbuinn

Syna virdingu, umhyggju,
hlusta

Ad meta sjalfur eigin
vinnu

Vera gladsinna

Fylgja eftir reglum, skra
agabrot

pitt hlutverk er...

Meta eigin framkomu

Ad leera

Ad leggja pig fram

Gera pitt besta

Vera undirbdinn
Jakvaedur

Virda alla i skélanum
Koma med opnum huga
Areidanlegur, prifa eftir pig
Vera sveigjanlegur
Gladsinna

Ad hlusta, lata pig varda,
Vera samvinnufus

Meta eigin vinnu
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Pao er ekki mitt ...

Ad redda 6llu

Ad vera hardstjori

Ad vera Obreytanlegur

Ad hreinsa eftir nemendur
Ad Utvega nemendum
mat eda annad

Ad vera i barnapdssun

bad er ekki pitt ...

A0d veina

Ad skemma og eydileggja
A0 fara i hlutverk mitt eda
annarra

A0 meta adra

A0 einoka tima kennarans
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Unglingadeildarkennari & nemendur

Kennari

Nemandi

Skoélalidi & Bekkjarkennari

Hutverk mitt er...

= Gefa upplysingar

» Gera kennsluna
ahugaverda og
skemmtilega

= Bera virdingu fyrir
nemendum

» Vera undirbuinn

= Fylgja reglum

= Beita vidurldgum, skra
brot

» Leibbeina nemendum
(syna, utskyra)

= Vera sanngjarn, fastur
fyrir og samkvaemur
sjalfum mér.

» Skapa jakveett,
umhyggjusamt, 6ruggt
umhverfi

» A0 kenna taekni til
sjalfsmats

Hlutverk pitt er...

Tileinka pér pekkingu

= Virda kennarann og
adra

» Na einbeitingu, hlusta

» Koma undirbuinn
(vidhorf, dot)

» Halda pig ad
verkefnavinnu

= Fylgja reglum og
leidbeiningum

» Koma stundvislega i
kennslustundir

= A0 hjalpa
samnemendum

= A0 leera uppbyggingu

Skolalidi

Bekkjarkennari

Hlutverk mitt er EKKI...
» AQ vera i barnageeslu
Ad taka vid moédgunum
og donaskap eda syna
slikt

Ad Utvega daglega
naudsynleg gégn til
skélans (penna ofl.)

= Vinna pina vinnu

Ad hylma yfir

Ad “lata” pig gera
eitthvad.

Hlutverk pitt er EKKI...

= AQ taka vid moédgunum
og dénaskap eda syna
slikt

= Fela pad ef pa skilur
ekKi - spurdu

» AD segja mér hvad ég

a ad gera eda gera pad

sem ég 4 ad gera

» A0 &kveda fyrir adra en

pig

Hlutverk mitt er aod...

» Geesla i frimindtum

» Vera til taks ef pu parft
ad visa nemanda ur
tima

= Gefa bérnunum
dryggiskennd

= Skilja reglur a leikvelli

» Stddva slagsmal og
rifrildi

» Raeda vid kennara og
nemendur

» Vinna med opnum
huga

» Hlusta eftir pdrfum og
I[6ngunum allra

= Visa til pin m&lum sem
€g seetti mig ekki vid

pitt hlutverk...

= Skilja reglur & leikvelli

= Stydja akvardanir okkar
a vaktinni

» Sja um ad reeda vid adra
kennara um nemendur
pina

= Rifja upp skélareglur
med nemendum

» Tengja skolareglur vid
lifsgildi

» Kalla i okkur & sattafund
til ad ljuka mélum sem
vid héfum purft ad visa
til pin
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Paod er ekki mitt...

= A0 taka vid mdédgunum
eda dbénaskap

= Ad tina upp eftir
nemendur

= Ad skammast

bad er ekki pitt...

= AD bera abyrgd a
nemendum i friminGtum

= AD leidbeina okkur fyrir
framan nemendur

= A0 skammast

11
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Gaesla i friminutum & Nemandi

Skolalioi

Nemandi

Kennari & Studningsfulltrai

Mitt hlutverk

= Geeta barnanna

= Gefa peim

oryggiskennd

Stddva aflog og rifrildi

Bryna raustina ef parf

Halda r6 minni

Leidbeina

Skilja reglur

Hlusta & langanir og

parfir-lana eyra.

= Rifja upp reglur med
nemendum

= Stydja og hughreysta

= Hugga ef einhver
meidist

= Visa mélum &fram sem
ég seetti mig ekki vid

pitt hlutverk

» Fara eftir éryggisreglum

= Ekki slast/reeda badar
hlidar

= Skiptast a ad nota
leiktaekin

» |ata steina liggja a
jordinni

= Skilja reglur

» Taka mér vel pegar ég
parf ad skipta mér af.

Kennari

Stuoningsfulltrui

Mitt, hlutverk...

= Utbda nédmskra fyrir
studningsfulltrdann til
ad nota med barninu

= Sja um leidségn og
endurgjéf a
frammistdodu
studningsfulltrua

= Gefa foreldrum
upplysingar um
framvindu mala

» Halda utan um nam
barnsins

= Vinna med 66rum
kennurum vid
akvardanir

» Leggja mat & profanir

» pjalfa studningsfulltria

Hlutverk pitt ...

* Vinna med nemendum
med sérparfir.

= A0 adstoda sérkennara
i starfi hans

» Halda dagbdk um vinnu
og framfarir nemanda.

» Raeda reglulega vid
kennara um framfarir
nemanda.

» Leggja fyrir skyndiprof

» Halda uppi aga ef porf
era

= Fylgja eftir
vinnusamningi ef parf

= Vera undirbuinn

Hlutverk mitt er EKKI ...

= Sendast eftir hlutum
fyrir nemendur

» Taka vid médgunum
eda dbénaskap

EKKI pitt ad...

» Stédva slagsmal med
likamsbeitingu

Ad vinna mitt starf
Ad mddga einhvern

= Skammast = AQ gripa fram i pegar ég
= Standa a 6skrinu parf ad skipta mér af
= Hylma yfir brot einhverjum.
= Ad sléra
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Mitt hlutverk er EKKI...

= AQ vinna & leikvellinum
= Reka nemendur sem
trufla

EKKI pitt...

= Leggja fyrir lokaprof

» Vinna frameftir an
borgunar

Akveda namskra
nemanda

Beita likamskroftum vid
ao fjarleegja barn
Taka vid moédgunum
eda donaskap

Segja kennara hvernig
a ad kenna
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Skolalioi i matsal & Kennari

Skolalidi

= Kennari

Sérgreinarkennari & Bekkjarkennari

Hlutverk mitt er...

pitt hlutverk er...

EKKI mitt ao...

EKKI pitt a8 ...

Hlutverk mitt er...

pitt hlutverk er...
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EKKI mitt ao...

EKKI pitt a8 ...
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Matradur og starfsmenn sem borda i métuneyti

Matraour

Starfsmaour

Skolaradgjafi/
Verkefnisstjori i UBS

Kennari

Hlutverk mitt er...

= Sja um mat og kaffi fyrir
starfsmenn skélans.
= Sja um fragang og

pitt hlutverk er...

= Skra pig @ matarlista
fyrirfram.
= Skra pegar pu feerd pér

uppvask. med kaffinu
» Plastra » Ganga vel um og
= Prifa audvelda mér pannig
starfid.
EKKI mitt ad... EKKI pitt ad ...

= Vinna pitt verk.

= Vinna mitt verk.

Mitt hlutverk:

= Halda namskei® fyrir nylida

= Halda samraemingarfundi
med gamalgréonum

= Koma inn i bekki eftir pinni
Osk

= Skrifa leidbeiningar i
lifsleikni/uppbyggingu

= Skrifa leidbeiningar um
bekkjarstjorn/uppbyggingu

= Halda reglulega
studningsfundi med hépum
kennara vid ad innleida
uppbyggingu i bekkjunum

= Vera til taks ef pu vilt visa
nemendum til min vegna
Osaettis peirra vid pig eda
adra

= Vera til raduneytis ef pu ert
sjalf(ur) i vanda vegna
Osaettis

= Vinna med einstékum
bdrnum eftir pinni 6sk og
foreldra

= Kynna hugmyndirnar med
pér fyrir foreldrum i
bekknum pinum

= Vera til raduneytis ef 6skad
er & fundum meo foreldrum
0g bérnum

pitt hlutverk:

= Seekja namskeiod ef
skolastjorinn 6skar

= Vera sem virkastur
pbegar ég kem i
heimsoékn i bekkinn

= Beita pér mér til hjélpar i
bekknum pinum, ef par
eru erfidir nemendur
sem syna mér 6virdingu

= Hafa samband vid
foreldra pegar nemandi
i pinum bekk hefur gert
uppbyggingaraaetiun

= Lesa pér til og profa pig
afram

= Stydja stefnu skoélans
= Vera skapandi
= Vera samvinnupydur

= Vera goodviljadur i minn
gard pd ég geri mistdk

EKKI mitt hlutverk:
= Vera fullkominn
= Fara i vinseeldaleik

EKKI pitt hlutverk:
= Vera fullkominn
= Fara i vinseeldaleik
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